111學年度新生始業輔導日程表
 111年8月25日（星期四）
	時間
	課程名稱
	工作事項
	所需器材
	負責單位
	活動地點
	備註

	08:00
~
08:25
	新生報到
集    合
	1.公佈新生編班
2.按簡易臨時隊形集合
3.介紹各班導師
4.介紹分配教室
5.課程提醒及重要注意事項宣布
	班牌

班級名冊
	註冊組
生教組
各班輔導員
學務主任
	一樓
集合場地
（遇下雨改在一樓大穿堂）
	學生08:00以前到校；各班導師及學務處同仁請於07:30到校，至學務處召開準備會議

	08:25
~
09:10
	基本儀態
訓練
	基本動作訓練：
立正、稍息、敬禮、向左、向右、向後轉…
	班牌
音響
	生教組
	ㄧ樓穿堂
	請攜帶班牌

	09：20
~
10：05
	始業式
	1.各處室人員介紹
(含七年級導師)
2.校長致詞
3.轉發教育局新生贈禮
	班牌

音響
程序表
	訓育組
司儀、音控
各處室主任
導師
	大師講堂
	

	10:15
~
11:00
	各處室業務簡介
	總務處業務介紹
學務處業務介紹
教務處業務介紹
輔導室業務介紹
	班牌

新生始業輔導手冊
	各處室主任
	大師講堂
	

	11:10
~
11:55
	健康飲食暨
用餐禮儀宣導
	1.健康飲食宣導
2.用餐禮儀介紹
3.領取打掃用具
	班牌

新生始業輔導手冊
	營養師
總務處
衛生組
	大師講堂
	每班派5位同學領取掃具

	13:05
~
13:50
	導師時間
	1.點名
2.編排座位
3.選舉班級幹部
4.分配打掃工作
	點名(單)
座位表
幹部名冊
清潔區域分配表
打掃用具
	導  師
註冊組
生教組
衛生組
	各班教室
	座位表請黏貼於點名夾

	14：00
~
14：45
	導師時間
	1.領取新課本
2.家長通訊錄填寫
3.學生健康狀況調查表
4.其他班級事務處理
	各班指派12名公差學生
	設備組
導  師
註冊組
訓育組
	各班教室
	家長通訊錄送註冊組
健康狀況調查表送健康中心

	(打掃時間十五分鐘)
	導  師
衛生組
	各班教室
外掃區域
	

	15：00
~
15：45
	生活常規
說    明
	1.集合行進動線演練
2.生活作息時間表
3.生活教育規定
4.服裝儀容規定
5.請假外出辦法
	班牌

各班集合位置圖及行進動線

音響
	學務主任
生教組
	活動中心
	請班長攜帶
班牌

	15：45
	放   學
	
	
	生教組
	集合場地
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	課程名稱
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	所需器材
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	備註

	08:00
~
08:25
	班級環境整理
	環境整理
	打掃用具
	衛生組
導  師
	各班教室
外掃區域
	剩餘時間
導師自行運用

	08:25
~
09:10
	生涯教育
	生涯教育輔導
	班牌

新生始業輔導手冊
	輔導室
	大師講堂
	

	
	社團簡介
	社團簡介
	
	訓育組
	大師講堂
	

	09:20
~
10:05
	導師時間
	1.學生路隊名冊填寫
2.選拔各班學生志工
3.班級公約制定
4.其他班級經營事項
5.社團選社
	路隊名冊
學生志工名冊
社團意願調查表
	生教組
訓育組

導  師
	各班教室
	路隊名冊送交生教組
學生志工名冊、社團名單送交訓育組

	10:15
~
11:00
	性別平等與
反毒宣導
	1. 性別平等宣導
2. 反毒宣導
	班牌
	生教組
外聘講師
	大師講堂
	帶書包

	11：10
~
11：55
	衛教宣導與
交通安全
教育宣導
	1.洗手、潔牙、視力保健
宣導
2.上下學交通安全注意事項
	音響
	健康中心
生教組
	大師講堂
	

	11：55
	統一放學
	
	音  響
麥克風
交通導護器材
	生教組
	一樓
集合廣場
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